9,817 981 /
503 58 76 31
kontakt@galaxlean.c
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WPROWADZENIE

SPIS TRESCI

ALAX

To increase your business performance

Wiadomosc¢ od zalozyciela Galaxlean

Co to jest Ciagle Doskonalenie /
Kaizen (24Z)?

NASZE NARZEDZIA

03

Zarzadzanie godzinami pracy

Zarzadzanie Srodkami pienieznymi
Zarzadzanie archiwum

Zarzadzanie zasobami ludzkimi

Organizacje wolontariackie i
charytatywne

Narzedzia sprawozdawcze

Odwiedz nas na:

galaxlean.com
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11
13

17

19
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Wiadomosc¢ od zatozyciela Galaxlean

J

Drodzy klienci

Galaxlean jest polska firma z siedzibg w Krakowie (Polska).
Naszym celem jest pomoc w obnizeniu kosztéw i osiggnieciu
doskonatosci przy zastosowaniu metodologii Lean oraz przy
pomocy multidyscyplinarnego zespotu.

Wsréd naszych rozwigzan, ktére pomoga Panstwu
zredukowac ilos¢ odpadow, opracowujemy zautomatyzowane
narzedzia utatwiajgce podejmowanie decyzji.

Wewnatrz tego katalogu mozna zobaczyc¢ kilka typow
narzedzi, ktore Galaxlean moze opracowac dla Panstwa za
pomoca pakietu Microsoft Office i w oparciu o Panstwa
aktualne narzedzia i system ERP.

Wszystkie narzedzia beda spersonalizowane zgodnie z
Panstwa wtasnymi potrzebami i specyfikg Panstwa firmy.

Z powazaniem

Matthieu LEGER
Lean konsultant i zatozyciel
Galaxlean
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Co to jest Ciagte Doskonalenie / Kaizen (24 Z)?

Pierwszg CZYNNOSCIA (aktem) jest stworzenie raportéw i kluczowych wskaznikéw
wydajnosci, aby wyjasni¢ obecng sytuacje i zidentyfikowac potencjalne ulepszenia.

Po wuzyskanych wynikach PLAN zostanie
ustanowiony z priorytetem w zakresie
ulepszen. Natychmiastowe dziatania muszg
zostac , aby chroni¢ zaréwno
firme, jak i jej klientéw.

Do $Sledzenia twoich dziatan zostanie uzyty
SPRAWDZIAN lub kontrola. Nastepnym
krokiem na dfuzszg mete bedzie CZYNNOSC
ze specjalnie dostosowanymi narzedziami
do poprawy.

Wyeliminuj
odpady

(55)

Rozwigzywanie
probleméw

(QRQCQ)

Zarzadzanie

Popraw
przetwarzanie
danych

(KPIs) Proces /
Produktu
rozwoj

CIECIE
ety > KOSZTOW

ZAPLANU) SR8
B T el

Konserwacja
(SMED / TPM)

Just-In-Time
(Kanban)

Zwieksz

produktywnos¢
(Hoshin)

Przy wszystkich usprawnieniach, Twoim celem jest obnizenie kosztéw i osiggniecie

doskonatosci.






ZARZADZANIE GODZINAMI

PRACY

Zalety

tatwo:

e \Wprowadzanie danych dla
uzytkownika (godziny i Swieta)

e Kontrola osobistych czaséw /
WELCIE]

e Zarzgdzaj swoim normalnym /
bankowym Swietem

Automatycznie do:

¢ Obliczanie wskaznika absencji i
nadgodzin

e \Wykonaj swoje faktury

Mozliwo$S¢ dostosowania sie

do wiasnych potrzeb i

specyfiki

Kompatybilny z programem

Excel

Kazda firma chce kontrolowaC czas spedzony przez
ludzi na kazdym zadaniu i procesie. Ta kontrola pomoze
im i 0siggngc¢ doskonatos¢.

Ale ogélnie rzecz biorgc, mate firmy nie majg czasu na
wdrazanie tego typu instrumentéw. Galaxlean i jego
konsultant pomogg Ci osiggngc ten cel.

Aby kontrolowac swoje godziny pracy, nasza firma
moze rozwingc¢ kilka funkcji, jak ponizej.

Wizualne planowanie wakacji dla
uzytkownikéw

EPl.anninr of.hc;llicfl sr‘fnrth: ear 201

e Szablon umozliwiajgcy pracownikom zapoznanie sie
z aktualnymi planami urlopéw

e Mozliwos¢ wigczenia dni wolnych od pracy nie
zatwierdzonych



Wizualny kalendarz dni wolnych od pracy w danym okresie

Planning of holidays between the 01/05/2017 and the 31/05/2017 ¢ Szybko sprawdzisz urlopy swoich

REEEFEEEEEREEREE S EEREEEE FEEEEE pracownikéw i bgdziesz mie¢
£25235232325333 HH BHHE §i§ pewnos¢, ze Twoi ludzie nie biorg
b““ﬂ 1’ o ich razem.
———— e Mozliwosc¢ witgczenia nie
e zatwierdzonych urlopéw

Kontrola czasu przez klientow i ustugi

Calendar by services between the 01/05/2017 and the 31/05/2017 szek' tej opc be,dz'es,z_
médgt kontrolowac swoj

o e B e = Bl B e A B e =t =] = e e B A R B e e = e = e ] B d
SERIESER (KSR K SER KRR 8L 8E 8888 €285 Speazony - przez
SEsggssssasaassagagse sgsgasaas aywnosci | Klientow.
1|Excel training 'R Ta OpC]a deZIe bardZO
2| Tools developments |0 1] .
przydatna, jeSli chcesz
Day worked for the senvice .z -
Weakend pOpraWIC SWO]e
Bank holid . . . -
e dochody i zmniejszy¢
koszty.

Kontrola czasu i nieobecnoSci

JesteS zainteresowany?

Absenteism and overtime between the 08/05/2017 and the 15/05/2017

Date |Work| Holidays | Shikness | Other | Recovery | Total | Nominal | Overtime| %0vertime | %work | %Holidays Msitkness | %0ther | %Recoveny
] ssfspienf & '
oajos x| 200

| tagosyam7| 800 |

1105/ 2017 5.50 os0| 200 | 150 | 1B7SK [175%

. , 12/05/ 2017 .50 850| so0 | oS0 | 6% |10e2s%
. 1 13/05/2012| 000 |
Cena: W zaleznosci od i o J
. . . 15/05/2017| 200 |

personalizacji (projekt, potrzebne T [3600 TR R

dane, opcje...), realizacji i godzin

) Dzieki tej funkcji, jako kierownik / rezyser, bedziesz
szkolen.

mogt wiedzied:

¢ t3czna liczba godzin spedzonych w ciggu dnia oraz
podziat na urlopy i godziny pracy

¢ t3aczna liczba nadgodzin spedzonych w wybranym
okresie

Jesli tak, prosimy o kontakt z
Galaxlean w celu uzyskania
dalszych informacji.

¢ Absenteizm i stawka za nadgodziny
e Mozliwos¢ petnego wgladu w Twojg firme lub
przez uzytkownika

Email: kontakt@galaxlean.com
Telefon: +48 69 817981/ +33 6 03
58 76 31




ZARZADZANIE SRODKAMI
DIENIEZNYM|

Zalety zarzgdzanie gotéwka. Zte postepowanie moze narazic
Cie na ogromne ryzyko i zmusi¢ do zamkniecia firmy.

E—
Galaxlean i jego konsultant mogg poméc w

tatwo: rozwigzaniu tego problemu poprzez opracowanie
e Tworzenie faktur spersonalizowanego narzedzia, ktére zapewni kontrole
e WprowadZ swoje koszty i nad Srodkami pienieznymi.

transakcje gotéwkowa Prosimy o zapoznanie si€ z ponizszym narzedziem i
e Poznaj SWJE nastepne jego funkcjami.

tatno$ci  / otéwk do .

P . BOTOWKE tatwe fakturowanie

odebrania
e \Wyszukiwanie dokumentu

archiwizowanego
e Zarzadzaj swojg gotéwkag
Automatycznie do:
e Oblicz Swojg prognoze
przeptywdéw pienieznych
e Obliczenie nastepnych

..............................

ptatnosci lub Srodkow
pienieznych otrzymanych
przez klienta
MozliwoS¢ dostosowania sie
do wiasnych potrzeb i
specyfiki e e s
Kompatybilny z programem
Excel

Sastnorta

e 36 chaca pain o e 00

e Projekt i format okreSlony przez klienta

Wszystkie faktury mogg by¢ drukowane w PDF.
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Wizualnie w przypadku dokumentow nieoptaconych lub

otrzymanych w gotéwce

o Paement /
Type e Date Suppliens [ Customers Description Currency | Receivable Gross amount Tax amount Net amount Balance
Dale
Expenses 1| 28/06/2017|Eureka Telecom PLN 28/07 2017 -350.00 78.25 428.25 428 75
Incomes 1| 17/00/2017|Eureka PLN 16/08/ 2017 2400000 5, 760.00 2.760.00 19, 750.00

e Szybkie tgcza do dokumentéw archiwizowanych na komputerze/na dysku
Wizualne zarzgdzanie przeptywami pienieznymi

Cash flow forecast from the 26/08/2017 to the 25/09/2017

Date 26f08/2017 | 27/08/2017 | 28/08/2017 | 29/08/2017 | 30/08/2017 | 31/08/2017 | 01/09/2017 | 02/09/2017 | 03/08/2017 | 04,/08/2017
Delay Recelvable 19,760.00

Recelvable 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
Total Receivable 19,760.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Delay Payable -428.25

Payable 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
Total Payable -428.25 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Cash balance | 1933175 | o000 | oo [ o0 | o000 | o000 | o000 | o000 | o000 | oo |

|Cash flow cumulated | 2933175 | 2933175 | 2033175 | 2933175 | 2933175 | 2933175 | 2933175 | 2933175 | 2933175 | 2933175 |

Documents .
Documents booked | without Docu me;t;hMt hout
-, . cash

Jestes zainteresowany? Incomes 29,760.00 24 1 19,760.00 zt

Expenses -428.25 zi 1 -428.25zt
I Total 29,331.75 # 19,331.75
Cena: W zaleznoSci od [Totalcash | 10,000.002t |
personalizacji (projekt, potrzebne o hwéw pieniesmych ol 30
dane, opcje..), realizacji i gadzin . r?gnoza przeptywow pienieznych na najblizsze

. dni

szkolen. , N ,

e Okres dla prognozy i projektéw okreslonych przez

klienta

Jesli tak, prosimy o kontakt z

Galaxlean w celu uzyskania
dalszych informacji.

Email: kontakt@galaxlean.com
Telefon: +48 69 817981/ +33 6 03
58 76 31
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tatwo:

e \Wprowadzanie danych dla
uzytkownika (pliki i klienci)

¢ Badania dla dokumentu

e Zarzgdzaj wiasnymi
pozyczkami

Automatycznie do:

e Zobacz swdj aktualny stan
archiwum

Mozliwo$¢ dostosowania sie

potrzeb i

do wiasnych
specyfiki
Kompatybilny z programem
Excel

Kazda firma ma wiele dokumentéw (rachunkowych,
kadrowych,...) do przechowania ze wzgledéw
prawnych. Ale jesli obszar Twojego archiwum nie jest

uporzadkowany i ustandaryzowany, zmarnujesz
wiele czasu.
Galaxlean i jego konsultant mogg poméc w

rozwigzaniu tego problemu, opracowujgc osobiste
narzedzie do zarzgdzania archiwum.

Prosimy o zapoznanie sie z ponizszym narzedziem i
jego funkcjami.

Zarzgdzanie statusem archiwum

Extract your files x

Cugtomers

| A | @ [t
Feriod Archived
Froen [ § To [ § V a1 ™ Yes

T o
Diomaln ™ Borfovi
- "Fu P
Extraction

e Mozliwos¢ wyszukiwania wedtug klienta (lub tytutu)
/ zakresu roku / sytuacji w twoim archiwum
o Parametry badan okreSlone przez klienta
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Szablon do wypozyczania plikdw

- - - - -

Reference Customer Domain Year Location Status
1 Totoc Audit 2010 1B6 X

X - Miates juz plik

O - Nie trzymasz teczki

Inny uzytkownik - Plik jest przechowywany przez kogo$ innego
Status okresSlony przez klienta

Zobacz swoj aktualny stan archiwum

Reference | Customer Domain vear | Location | Status | Owner [ pae |
1 Totos Audit 2010 186 Borrowed Admin 22/05/2017
2 Totee Audit 2011 185 in

Badania wedtug klienta (lub tytutu) / domeny / roku / lokalizacji
Mozliwos$¢ poznania wiasciciela pliku
Parametry okreSlone przez klienta

JesteS zainteresowany?

Cena: W zaleznosci od
personalizacji (projekt, potrzebne
dane, opcje...), realizacji i godzin
szkolen.

Jesli tak, prosimy o kontakt z
Galaxlean w celu uzyskania
dalszych informacji.

Email: kontakt@galaxlean.com
Telefon: +48 69 817981/ +33 6 03
58 76 31
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ZARZADZANIE
ZASOBAMI LUDZKIMI

Zalety

tatwo:
e \WejScie dla ciebie i twoich
pracownikow
Zarzadzaj SWojq liczbg
pracownikéw i ich ruchami,
pracg i agencjami.
Kontrola listy ptac, oceny, wizyt
lekarskich...
Automatycznie do:
e Sprawdz swojg  aktualng
sytuacje
Wykryj swoje potencjalne
ryzyko
Wykonaj swoje raporty i
analizy
Mozliwo$¢ dostosowania sie
do wiasnych potrzeb i
specyfiki
Kompatybilny z programem
Excel

Kazda firma, gdy sie rozwija, musi zatrudnia¢ nowe
talenty, aby utrzymal swoje cele i osiggnaé
doskonato$€¢. Ale odejScie Twoich ludzi moze
zaszkodzi¢ reputacji Twojej firmy i zwiekszy¢ Twoje
koszty. Jest to powdd, dla ktérego dobre zarzgdzanie
zasobami ludzkimi jest niezbedne.

Galaxlean i jego konsultant mogg poméc Ci w
rozwigzaniu tego problemu, analizujgc Twojg obecng
sytuacje na podstawie Twoich wtasnych danych.
Zapraszamy do zapoznania si€ z naszym narzedziem z
jego funkcjami ponize;j.

Zarzadzanie personelem

| [F— of employees x|

DCiste ket (Dl Ko perimarent)
Camadare | Pbi sar | Month |

Department |

Nl Pramen I

7 Deesarand I Tompatary " biary Lbser naemee for the apprasal ool I‘

[ = T Weman Doz ofbring
|

o [ e 5 Yew [ mm

 tedeece ( Dwectpwoducton | [ndeect peocicion | Uiiimwen Ainken

T
5%

Brandh | - ™ ik Bty Ll I Barwafvook Rymvio I riebem

T SakoscBerpiecy. Produkdu

I Fegutamn
Rt Dreseng oo 3 T 1
Canteen | H1 rea | validate and dose

o Parametry okre$lone przez klienta
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Zarzgdzanie szafkami

Czechowice-Dziedzice

Situation in Czechowice-Dziedzice

Wi eman SresSng roam

Wian dressing room

Busy Free Total
ICanteen area 1 19 20
|Man dressing room 0 0
|Wcrnan dressing room 0 0

0% 20 J40W SO0W S0% 10DW

WBusy mFres

e Sytuacja aktualizowana automatycznie po wejSciu do modutu
¢ Wizualne i wykresy zdefiniowane przez klienta

Zarzgdzanie badaniami lekarskimi

Status

Tatal

Ok

To perform soon

Not done

Hotdeone

Status of medical examinations

Foon

e Sytuacja aktualizowana automatycznie po wejsciu do modutu
e Wizualne i wykresy zdefiniowane przez klienta

Czerwony dla szafek

zajetych przez
pracownikéw

dla
szafek zajetych przez
zewnetrzne /  brak
klucza
Zielony dla wolnych
szafek



Oceny roczne

PART 1 PERSONAL DATA

EMPLOYEE FAMILY NAME: | v EMPLOYEE FIRST NAME: | =l |

EMPLOVEE'S POSITION: |

DEPARTMENT: |

ASSEESMEMNT FOR THEYEAR: 2017

SUFERIOR: | LEGER Matmiey

SUPERIORS POSITION | Menader ds finansowych

PART Il COMPETENCE ASSESSMENT

Assess the Employee occording o the scale below on the 0esis of specific behowiour during everyday work, Prepore examples illusirating
your cseessment.

o Wszystkie pytania i odpowiedzi zdefiniowane przez klienta
e Raporty i analizy mogg by¢ drukowane w PDF za posSrednictwem programu PowerPoint.

Sprawozdawczosc i analizy
» tatwe do sprawdzenia ryzyko zwigzane z ludzmi w Twojej firmie

Headcount statut on the 01/01/2017

Permanent  Temporay

Biefshor
Biala

Permanent  Temporay Tatal Permanent  Temporay

Age structure for the ULiEIL
1 ] | 11 | 1 .. ,
- 1= d= o - r I
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Density analysis for the £ 1;7 3L 1d

Seniority

JesteS zainteresowany?

Cena: W zaleznosci od
personalizacji (projekt, potrzebne
dane, opcje...), realizacji i godzin
szkolen.

Jesli tak, prosimy o kontakt z
Galaxlean w celu uzyskania
dalszych informacji.

Email: kontakt@galaxlean.com
Telefon: +48 69 817981/ +33 6 03
58 76 31

QP o0 0 o o

Age

@ Total
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ORGANIZACJE WOLONTARIACKIE |
CHARYTATYWNE

Zalety

Easy to:
Manage your members
Invoice your member
Input payments from vyour
members
Extract your members
Automatic to:
e Perform analysis about your
members
Adaptable with your own
needs and particularities
Compatible with Excel

VOrganizacje wolontariackie i charytatywne muszg
zarzgdzac swoimi funduszami i cztonkami. Majg wielu
utalentowanych i oddanych ludzi, ale czasami nie sg
wystarczajgco dobrzy, aby kontrolowac i zarzgdzac
swoimi danymi. Wtedy zaczng tracic czas.

Galaxlean i jego konsultant mogg poméc w
rozwigzaniu tego problemu poprzez opracowanie
osobistego narzedzia do zarzgdzania organizacjqg.
Prosze, spdjrzcie na jedno =z narzedzi, ktore
opracowatem dla lokalnej organizacji wolontariuszy w
Hawrze i jego funkcje ponizej.

Zarzgdzanie cztonkostwem

Pt dherents

Lenlarain
Monnaie Locale

Humtra Dot drsovnen [ ERmE

e

=
I
[
p— —w T ~ e
Baoters [
el [
?J'”W;W\-". l
w— ]

=] Mon de paoment (8 paemers

| fogn et el e Pl i e s
T rencussiaties, La frarce micere oo éSugae, Ngrouine
sare,

e Kryteria i parametry spersonalizowane i okreSlone
przez klienta
e Mozliwos¢ zmiany i zawieszenia cztonka
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tatwy proces fakturowania i ptatnosci

' h
Paiernent trimestried f annuel &'

W}

LewGrain

e = Faktury drukowane i zapisywane na
e T T — komputerze/na dysku w formacie PDF

e tatwe wprowadzanie ptatnosci
| e tatwa ekstrakcja i kontrola ptatnosci

| e Szablon i parametry okreSlone przez
I klienta

: e Szybkie w obrébce

I
Impact localisateyr |
I
I
I

Taotal des cotisations avant remize
Remise |

Total des cotisations TTC

==

Sprawozdawczosc i analizy

JesteS zainteresowany? o Wszystkie rodzaje raportowania i analiz sg

definiowane przez klienta.
—

Cena: W zaleznosci od
personalizacji (projekt, potrzebne
dane, opcje...), realizacji i godzin
szkolen.

Jesli tak, prosimy o kontakt z

Galaxlean w celu uzyskania
dalszych informacji.

Email: kontakt@galaxlean.com
Telefon: +48 69 817981/ +33 6 03
58 76 31




Zalety

tatwo:

e Wizualizuj swoje dane

¢ Analizuj swoje dane

¢ Podejmowac najlepsze decyzje
Automatycznie do:

¢ Obliczaj swoje dane
Mozliwo$S¢ dostosowania sie
do wiasnych potrzeb i
specyfiki

Kompatybilny z programem

Excel

Podejmowanie wifasciwych decyzji w odpowiednim
czasie jest niezbedne dla prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej. Ale przed planowaniem i dziataniem
trzeba zebra€ i przeanalizowa¢ wiasne dane.
Galaxlean i jego konsultant mogg poméc w
rozwigzaniu tego problemu, opracowujgc osobiste
narzedzia do automatycznej analizy danych oraz
narzedzia wizualne.

Prosimy o =zapoznanie sie z naszymi mozliwymi
szablonami ponize;j.

Codzienna sprawozdawczosc

¢ Na podstawie danych z Twojego systemu ERP
e Szybkie w obrébce

|Scraps daily and cumulated by depariment up to X E
I 1 |
is— Scrup dady %o scrops daly| Scaup cardniod | % <720 | Prophon oo
am = IV I P WAL Uw SR
— N tane ERE LT AR
o o — P Anm TAEYF LAY
[ ] R 1o 4. % Lt 211 ol LEl}
rg:.- = akE [ | RAELH
Tmd INTR e, Ml Tl N NI
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